
Il Richiedente                       	                       Il Vice Prefetto 

ARCHIVIO SEGRETO VATICANO

	 Data       /       /                				   Prot.  N°  

la riproduzione dei documenti elencati 
nel retro della presente domanda presa 
visione delle seguenti disposizioni:
1. 	sono esclusi dalla fotoriproduzione 

gli inventari, gli indici e gli sche-
dari della Sala Indici, lo Schedario 
Garampi, i volumi consultabili nelle 
Sale di Studio;

2.	 la riproduzione di intere unità (buste 
o fascicoli), pergamene, documenti 
con sigillo pendente, piante, disegni, 
carte geografiche e simili viene ese-
guita con procedimenti digitali;

3. 	la consegna ed il possesso delle imma-
gini fotografiche avvenuta con qual-
siasi mezzo e sotto qualsiasi forma 
(analogica, digitale, ecc.) non implica 
la cessione di alcun diritto di riprodu-
zione salvo quelli concessi ad uso di 
studio e/o pubblicazione; 

4. 	il richiedente è tenuto a far perveni-
re alla Prefettura una copia di ogni 
pubblicazione (volume o estratto) 
nella quale siano citati o utilizza-
ti documenti dell’Archivio Segreto 
Vaticano;

5. 	le spese relative alla spedizione delle 

fotoriproduzioni sono a carico del 
richiedente. L’Archivio declina qual-
siasi responsabilità in merito ad even-
tuali disguidi del servizio postale;

6. 	le fotoriproduzioni saranno inviate a 
seguito del pagamento della fattura. 
Il pagamento dovrà essere effettuato 
in uno dei seguenti modi:

 	 ➢ dall’Italia: in contanti presso l’Ar-
chivio; in contrassegno; con vaglia 
postale; con assegno emesso da 
banca all’ordine dell’Archivio Segreto 
Vaticano; con versamento o bonifico 
sul c/c postale; con carta di credito;

 	 ➢ dagli altri Paesi: in valuta locale 
a mezzo assegno emesso da banca 
all’ordine dell’Archivio Segreto 
Vaticano; con vaglia postale interna-
zionale; con bonifico in Euro sul c/c 
postale; con carta di credito;

7. 	nel caso di pubblicazione di immagine 
di un documento per scopo editoria-
le e/o di esposizione per mostre il 
richiedente dovrà ottenere preven-
tiva autorizzazione dalla Prefettura 
dell’Archivio, utilizzando l’apposito 
modulo «Concessione diritti di utiliz-

zo di immagini per pubblicazioni» e 
versare la tariffa relativa ai diritti di 
pubblicazione di € 103,00 per ogni 
immagine pubblicata e/o esposta per 
ciascuna edizione in lingua;

8. 	nella pubblicazione è fatto obbligo 
di dare adeguata informazione sulla 
proprietà delle immagini riprodotte 
e sulla riserva dei diritti con la for-
mula «Copyright © Archivio Segreto 
Vaticano», assieme all’indicazione 
esatta della segnatura;

9.	 le immagini fotografiche non possono 
essere riprodotte, duplicate, mani-
polate, cedute a terzi o utilizzate 
in alcun modo diverso da quanto 
previsto dal presente modulo senza il 
consenso scritto dell'Archivio; 

10.	per eventuali altre modalità di ripro-
duzione e/o utilizzo diverse da quelle 
indicate (riproduzione di facsimili di 
documenti, internet, riprese filmate 
e televisive, usi didattici, riversamen-
to di intere unità seriali su CD/DVD o 
microfilm), si prega di prendere con-
tatto con la Segreteria dell’Archivio.
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Chiede alla Prefettura dell’Archivio Segreto Vaticano, per uso di:
 m studio privato   
    m pubblicazione (v. p. 7, 8 e compilare il modulo «Concessione diritti di utilizzo di immagini per pubblicazioni»)

DATI RICHIEDENTE 

Cognome		         

Nome

Via	

CAP	                   Città 	                           

Nazione

Tel.		                      Fax		     

E-mail

Note

DATI FATTURAZIONE       (se diversi dal "Richiedente")

m Istituzione/Ente/Società     

m Altro Soggetto

     Cognome	         

     Nome

     P. IVA/C.F.

     Via

     CAP	                      Città  	                           

     Nazione

Tariffario
   SCATTI DIGITALI (.JPG)
    m per formati inferiori a 30x40 cm
         

    
    m per formati superiori a 30x40 cm
            (pergamene, mappe, giornali,...)
           

  IMMAGINE DIGITALE (.TIF)  	  
m  Colori - 300 dpi	    
	 € 35,00 a immagine    

  

   STAMPA DIGITALE COLORE
   m  A3 (cm 29,7x42) 
		  € 10,00 a stampa

   Fotocopie
   m  Bianco e Nero
		  € 0,60 a fotocopia
	 (oltre al prezzo della singola 

fotocopia vi è una tariffa fissa di 
€ 8,00 per ogni unità archivistica: 
volume, busta, fascicolo,  etc.)

     
   

 fino a	 9 scatti = € 3,50 a scatto
 fino a	 99 scatti = € 2,50 a scatto
 fino a	 199 scatti = € 1,50 a scatto
 oltre	  200 scatti = € 0,65 a scatto

MODULO RICHIESTA 
FOTORIPRODUZIONI

www.archiviosegretovaticano.va/consultazione/fotoriproduzioni/

          N.B.: Per una migliore qualità dell’immagine ad uso pubblicazione si consiglia di richiedere «IMMAGINE digitalE (.tif)»

               € 5,00 a scatto



DOCUMENTI DI CUI SI RICHIEDE LA RIPRODUZIONE (LE RICHIESTE SI ACCETTANO FINO ALLE ORE 12.30)

»	 Verificare l’esatta segnatura archivistica dei singoli documenti.
»	 Si indichi con precisione il fondo, il volume o il documento da riprodurre, servendosi dell’apposito indice dei fondi (Sala 

Indici e Sala di Studio).
»	 Si faccia sempre riferimento alla numerazione dei fogli apposta meccanicamente sulla pagina, elencando i singoli fogli e 

indicando chiaramente il recto e il verso (es.: ff. 5r, 7rv, 10r-12v); si usi come segno di separazione la virgola o il punto e 
virgola; per un gruppo di fogli consecutivi è sufficiente indicare il primo e l’ultimo, uniti da un trattino (es.: ff. 10r-12v). 
In assenza della numerazione moderna fa testo quella antica, verificata con attenzione.

»	 Qualora i fogli del volume (busta o fascicolo) siano privi di numerazione, oppure essa risulti equivoca, si prega di rivolgersi 
al personale della Sala di Studio.
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DATI PER LA CONSEGNA

m ritira personalmente                          m spedire a dati richiedente                            m spedire a dati fatturazione

m spedire altra destinazione                  m spedire contrassegno

Istituzione/Ente/Società

Cognome		                                                                 Nome

Via	                                                                               CAP	                   Città  	                          

Nazione

m Note

RISERVATO all'Archivio segreto vaticano

 	 Unità archivistiche N° _________	 Scatti digitali (< 30x40) N° __________	 Scatti digitali (> 30x40) N° __________ 

	F otocopie N° _________	 Immagine digitale N° _________	 Stampa digitale N° ___________ 

	D ata _____/_____/_____ 	F irma ______________________________	 Fattura N° _____________  del  _____/_____/_____

	 Note  ________________________________________________________________________________________________________________


